& Santander SUELDOS NOMINA

INSTRUCTIVO DE PAGO DE SUELDOS NOMINA

Estimado Cliente,

A continuacion, se detallaran los procesos y demas detalles que tiene que ver con el
pago de nomina por nuestra Banca Digital Empresas.

Como condicion necesaria Ud. debera tener contratado alguno de nuestros servicios
de Banca Electronica en cualquiera de sus dos versiones; “Supernet Plus” orientado
al segmento masivo de Persona Fisica y PYME o “Banca Digital Empresas” mas hacia
al segmento corporativo de clientes (grandes empresas, etc.).

Esta habilidad permite enviar en una sola transaccion hasta 3000 pagos, teniendo
como Unicas condicionantes, la de ser en una Gnica moneda (UYU o USD) y
vencimiento de pago. Esto no impide que el mismo dia Uds. envien varias
instrucciones con otros vencimientos y otra moneda.

Los pagos pueden ser tanto a cuentas dentro de Banco Santander Uruguay o a
cualquier otro banco en plaza, estando asi alineados con la nueva Ley de Inclusion
Financiera.

HORARIOS DE CORTE:

- Los pagos de sueldos que tengan como fecha de pago la del dia en curso, y
contengan pagos a Cuentas Santander y/o a otros Bancos de Plaza, deberan ser
ingresados y autorizados antes de las 15:30 hs.

- Los pagos de sueldos que tengan fecha de pago la del dia en curso, y s6lo
contengan pagos a cuentas en Santander, deberan ser ingresados y autorizados
antes de las 17:30 hs.

- Los pagos de sueldos que tengan fecha de pago a futuro, podran ser ingresados y
autorizados sin limite de horario. Si la transaccién es autorizada luego de la hora de
corte, esta se procesara en dia habil siguiente.

La herramienta web “Banca Digital Empresas” le permite la carga de instrucciones a
futuro, las cuales deberan ser autorizadas como maximo antes de las 15:30 hs. del

dia de su ejecucion si contienen entre sus registros pagos a otros bancos y 18hs del

dia de su ejecucion, si solo tuviera pagos a Banco Santander Uruguay.
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Se entiende como “Hora de Corte” el plazo maximo que dispone para que pueda
ingresar y autorizar una transaccion por la web.

PAGO DE SUELDOS NOMINA EN BANCA DIGITAL EMPRESAS

Existen dos modalidades por las cuales Ud. puede instruir el “Pago de Nomina”:
Manual.

La orden la confecciona Ud. en la propia web de Banco Santander.

Subir Archivo.

La orden la prepara Ud. fuera de la Web de Banco Santander, generando un archivo
TXT de un formato especifico el cual lo debe subir a Banca Digital Empresas para
luego autorizar y enviar.

Carga “"MANUAL"

Bajo esta modalidad se generara el total de la instruccion en la Web de Banco,
ingresando uno a uno los registros para conformar asi el lote final de pagos.

Esta opcidn se utiliza por lo general cuando la cantidad de pagos es relativamente
poca y/o no se dispone de un software que genere el archivo TXT en el formato
Santander, que permita prepara la orden fuera de la Web.

Si no dispone de los recursos suficientes para el desarrollo en vuestro sistema
contable del generador del archivo TXT, disponemos de una alternativa mediante la
descarga de un pequerio software con sencilla instalacién que permite la generacion
del archivo TXT en el formato Santander, y utilizando una planilla Excel generada
desde el propio software. Recuerde que esto es una solucion alternativa y que si el
numero de pagos lo justifica es recomendable que el archivo TXT sea generado
desde su propio sistema contable.

Detallamos a continuacion los pasos para cargar y autorizar el Pago de Nomina en
forma manual:
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1.-Ir a “Transaccionar/Pago de sueldos” y seleccionar “Manual”

& Empresas Pago de sueldos M ermacin () Expecificacianes de wekivs

2.-Seleccionar la cuenta de Débito, y completar la fecha de acreditacién de los
fondos. Si posee Cuentas Néminas que se han abierto en Banco Santander y estan
vinculadas a vuestra empresa, apareceran en el Detalle del Lote. En esos casos sélo
debera informar el importe a pagar, en el campo ubicado a la derecha.

& | Empresas Pago de sueldos manual
/ \

Mt informaciin Cuardar como borrador

+ Agregar beneficiarios

Detalle de lote

o =l e ==
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3.- Para el resto de las cuentas que figuren fuera de la némina (cuentas abiertas en
el Banco Santander a cargo del empleado y/o cuentas abiertas en otros bancos, y
para Partidas de Alimentacion - ver mas adelante su carga) tendra la posibilidad de
cargarlas en “Agregar beneficiarios”. Emergera una ventana donde poder buscar
entre sus contactos guardados o crear un nuevo contacto.

Agregando beneficiarios X

o Alejandra /

[BANCO ITAL
E317242 «

Para este tipo de cuentas, y si desea NO tener que volver a agregarlas en futuros
pagos de sueldos en futuros lotes, podra guardar ese Lote como Lote Frecuente.
Bastara con continuar completando todo el lote con el resto de los beneficiarios y
el resto de sus datos (importe a pagar, etc), y luego seleccionar Continuar (item 4
de este manual) para, en la siguiente pantalla y previo a confirmar la transaccion,
seleccionar Guardar como Lote Frecuente.

< | Empresas Confirma que esté todo bien

3 7 Guardar como lote frecuente
n Operacién /

Y ese Lote Frecuente guardado, podra en otras oportunidades seleccionarlo en la
pantalla principal del modulo Pago de Sueldos.
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Y ‘ Empresas Pago de sueldos

ﬁ]} & Manual

3

Transaccionar ~ | Listas frecuentes

43 ENTRADAS TEST -43ent " : >
[f] Pago de sueldos
test 011124 14_24 a * >
P
roductos il 2600 AHORAAAAAA 2 <= : 3

Al pie del presente manual, encontrara la descripcion del formato requerido para
esta tarea, como asi también algun dato de formato relativo a las cuentas de los

otros bancos que operan en nuestra plaza.

Partidas de alimentacion. - |

Para incluir pagos de partidas de alimentacién (solo aplicable a tarjetas emitidas por
Sodexo / Bco. Santander) deberan cargar a los funcionarios (seleccionar dentro del
beneficiario buscado la opcion Nueva Cuenta), una nueva “cuenta” (ademas de la
cuenta de sueldo), teniendo en cuenta que en dicho registro deberan ingresar:
e como numero de cuenta, el nUmero de cuenta del funcionario en Sodexo
(nro. proporcionado por éste),
e en Banco seleccionar “Sodexo”.

o Alejandra fil Etiminar
Cuentas (1) + Nueva cuenta

uuuuuuuuuuuu

Tituter atuc fnacers
s sarza BANCOTaL

Recomendamos que, si los lotes superan los 20 registros, se utilice la carga
mediante la opcion “Subir Archivo” para pagar sueldos en lugar de la carga

“Manual”.
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4.-Una vez completados los datos de todo el lote de sueldos, y seleccionado el
botén rojo “Continuar”, la Operacion esta pronta para: dejarla pendiente de firma
seleccionando "Confirmar sin aprobar” o, si Ud. es también firmante, resolverla en
esta misma instancia seleccionando “Confirmary Aprobar”.

En el caso de haber seleccionado “Confirmar sin aprobar”, la operacién quedara en
los Pendientes de todos aquellos usuarios que tengan permisos correspondientes
para su aprobacion.

En el caso de haber seleccionado “Confirmar y aprobar”, emergera una ventana
donde podra seleccionar el doble factor de autenticacién que poseay desea utilizar
el usuario para firmar (su llave digital o su eToken fisico). En el caso de optar por su
llave digital, se disparara una notificacion en su celular donde podra firmar la
operacion desde nuestra App Empresas. En el caso de optar por su eToken fisico,
emergeran ventanas donde cargar el Pin de su eToken y seleccionara su certificado
digital vigente y activo.

Aprobando operacion X

Selecciona un fackor de autentificacion

Token Fisico - ]

Liave digital
Token Fisico @
- T

Carga “SUBIR ARCHIVO"

Como mencionamos anteriormente el lote de pagos puede ingresarlo en la web en
forma manual, pero es recomendable que sea vuestro sistema contable él que
genere un archivo que, al importarle a la web, cargue la transaccién en su totalidad,
sin la necesidad de reingresar en la web los datos en forma manual.

El pago de némina por archivo minimiza los tiempos de ejecucion y los posibles
errores que el reingreso de datos en forma manual pueda provocar.
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Al pie del presente manual, encontrara la descripcion del formato requerido para
esta tarea, como asi también algun dato de formato relativo a las cuentas de los
otros bancos que operan en nuestra plaza.

Partidas de alimentacion. -

Para incluir pagos de partidas de alimentacidn (solo aplicable a tarjetas emitidas por
Sodexo / Bco. Santander) deberan duplicar en el archivo TXT al funcionario. En una
linea indicaran su sueldo y en la otra linea el monto a cobrar por concepto de
alimentacion, teniendo en cuenta que en dicha linea deberan ingresar:
e como numero de cuenta, el nUmero de cuenta del funcionario en Sodexo
(nro. proporcionado por éste),
e el campo sucursal debera completarse con “ceros” cumpliendo con el largo
especificado en el disefio del formato
e el cddigo de Banco ingresar “731” (Sodexo).

Pueden cargar un solo TXT con la carga de sueldos + tickets, o bien, pueden cargar 2
archivos por separado: uno de sueldos y otro de tickets.

El usuario que cargue el archivo TXT no solo debe tener en su Rol permisos para
operar en el modulo Pago de Sueldos, sino que también debe tener en su Rol
permisos para Crear Contactos:

Editando permisos de Role bdelegui X
e
Suel ~
Consultar
Crear [incluye modificar y eliminar)
Subir Archivo
Lista Frecuente

Consultar

I Crear (incluye modificar y eliminar) I

Detallamos a continuacion los pasos para cargar y autorizar el Pago de Némina por
archivo:

BANCA DIGITAL EMPRESAS



& Santander SUELDOS NOMINA

INSTRUCTIVO DE PAGO DE SUELDOS NOMINA

1.- Ir a “Transaccionar/Pago de sueldos” y seleccionar “Subir Archivo”

& | Empresas Pago de sueldos

{E_\ Inicio
[E Pendientes

Elegi de qué manera vas a cargar el pago.

t l_\a\anual g, ?ublr ?r.rhlvu

‘D Hiskdrico

Transaccionar ~

[7 Pago de sueldos

2.- Invocar el archivo TXT que contenga el pago a subiry entonces el sistema
realizara una primera validacion del formato del archivo txt. Emergera una ventana
de aviso al respecto y le llegara un correo electronico al usuario de aviso del
resultado de dicha validacion.

Validando las lineas del archivo

Cuando Finalice e Lo informaremos por mail, y la operacién
40037888 te aparecera en pendientes/borradores para qu

En el caso que la validacién sea correcta, la operacion aparecera en el ment de
Pendientes para continuar el procesamiento. En el caso que la validacion no sea
correcta, debera verificar el formato del archivo con las especificaciones detalladas
el final de este manual. En ambos casos estara recibiendo el usuario un correo
electronico indicando dicho resultado.

& | Empresas Pendientes (@ Més informacion

m BANCA DICITAL EM...

? e j
[ Pendientes Tipo
- Todos v [ Fier porfecha de pago ~ {59 Filtrar por fecha de creacion ~

D Historico

-~ L] Facha Tipo Cuenta de Origen Importe

&/ Transferencia
47356910 19 sep, 2025

Seleccionando dicha operacion se detallara el contenido del archivo TXT subido para
su verificacion. Aqui se realizarad una segunda validacién con respecto a cada uno de
los pagos que contiene el lote.
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‘“‘ Empresas Pago de sueldos por archivo (D Mas informacién [ ] Guardar como borrado

BANCADIGITALEM... .
m - Datos generales

CA DE AHORRO DOLARES

{a} nicio 1 2025 -
B Pendientes

Referencia de origen (opcional) o
@ Histérico v

adeo
Transaccionar ~
Detalle de lote

@&} Transferencia
# Pago de servicios [ (0 El= s Ge e e %ﬁabﬁr st e ad sl
@& Transferencias en lote

Orden eficiario Institucion Cuenta destino Sucursal Importe
8 Pago de sueldos

1 [©) Juzn BROU. 0001234 Uss 1090
B carta deinstruccién

2 Juzn BANCO SANTANDER 005206089883 71-Casz Central uss 100
Productos ~

10~ | Filas mostradas lazde  Zitems Anterior 1 Siguiente >
3 cuentas
2 Tarjetas
o5, Préstamos

De haber algunos pagos con error, seleccionando cada uno de ellos se podra ver el
motivo del error:

Detalle de entrada X

(D) 1asucursalingresada no exist= 0 no es correcta.

Operacion
Nimero de linea 2
Importe Uss 1000
Beneficiario 1

Cuenta destino

Institucign BROU.
MNimero de cuenta 0001234
Moneda US$- dolares

Podra continuar con la operacion para que se procesen los pagos que quedaron
validados y no se procesen los que quedaron rechazados (ver punto siguiente), o
bien, corregir el archivo y cargarlo nuevamente, rechazando la operacion anterior
(en el menu Pendientes / Mis Borradores):

&‘ Empresas Pendientes @ Més informacién
Pendientes ‘Mis Borradores
E BANCADIGITALEM.. |
a
{a) Inicio
Pendientes Tio
& oo o [ Filerar por Fechs de pago Y (51 Filtrar por fecha de creacion v
40 Histérico
Transaccionar ~ D P Facha Tipo Cuenta de Origen

3
&/ Transferencia Pago de sueldos

o
Late (1 pagos) 005206089883 Uss 10 W

47358230 19 s2p, 2025

# Pago de servicios
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3.-La Operacion esta pronta para: dejarla pendiente de firma seleccionando
“Confirmar sin aprobar” o, si Ud. es también firmante, resolverla en esta misma
instancia seleccionando “Confirmar y Aprobar”.

BANCA DIGITAL EMPRESAS



& Santander SUELDOS NOMINA

INSTRUCTIVO DE PAGO DE SUELDOS NOMINA

FORMATO ARCHIVO TXT PAGO DE NOMINA

Disefio del archivo que debera enviarse al Banco en cada orden de Pago de Sueldos

Formato: TXT
Nombre: A ser asignado por el Cliente
Posicion
Registro 1: Cabezal Desde | Hasta | Longitud
Tipo de Registro 1 1 1 C Obligatorio
Numérico. Justificado a la derecha Obligatorio
con ceros a la izquierda. Cédigo de
Sucursal del Banco. Ej. Suc. Ciudad
Sucursal 2 5 4 Vieja Banco Santander: 0004
01=Pesos Uruguayos / 02=Délares
Moneda 6 7 2 Americanos Obligatorio
Cuenta 8 42 35 Numérico. Justificado a la derecha Obligatorio
con ceros a la Izquierda.
Nro. de la Cuenta Corriente / Caja
de Ahorro
Justificado a la derecha con
Ruc Empresa 43 54 12 blancos a la izquierda Obligatorio
Fecha 55 60 6 Formato: AAMMDD Obligatorio
Numérico. Justificado a la derecha
Cantsueld 61 64 4 con ceros a la izquierda. Obligatorio
Numérico. Justificado a la derecha Obligatorio
con ceros a la izquierda.
Es el importe por el total del pago.
Las ultimas 2 posiciones son los
Liquido 65 79 15 decimales
Longitud de Registro: 79

Registro 2: Detalle (Empleados)

Tipo de Registro 1 1 1 D Obligatorio
Banco 2 4 3 Cédigo Banco Beneficiario Obligatorio
Sucursal 5 8 4 Numérico. Justificado a la derecha Obligatorio

con ceros a la izquierda. Codigo de
Sucursal del Banco. Ej. Suc. Ciudad
Vieja Banco Santander: 0004

Moneda 9 10 01=Pesos Uruguayos / 02=Délares | Obligatorio
2 Americanos
Cuenta 11 45 35 Numérico. Justificado a la derecha Obligatorio

con ceros a la Izquierda.

Nro. de la Cuenta Corriente / Caja
de Ahorro

Liquido 46 60 15 Numérico. Justificado a la derecha Obligatorio
con ceros a la izquierda.

Es el importe del pago. Las ultimas
2 posiciones son los decimales
Nombre de funcionario 61 95 35 Nombre del empleado, alfabético Obligatorio
justificado a la izquierda con blancos
a la derecha hasta completar el
campo de 35 caracteres.

Longitud de Registro: 95
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CODIGOS DE BANCOS y FORMATOS DE SUS CUENTAS

BANCO
RECEPTOR

FORMATO DE
CUENTA

DESCRIPCION

001

BROU

XXXXXXXXXZ2ZZZZ

Los nuevos numeros de las Cajas de Ahorroy
Cuentas Corrientes se formardn por un nimero
comun (de 9 digitos) que identificara a los
clientes (Cuenta Cliente) + el nUmero de Sub
Cuenta (de 5 digitos) que sera un correlativo
dentro del nimero de Cuenta Cliente,
conformandose con un total de 14 digitos.
Asimismo, este nuevo nimero no incluira el
identificador de Sucursal

205

CITl

XXXXXXXXXX

La identificacidn de cuenta tiene 10 caracteres
de largo sin espacios y rellenando con ceros a
laizquierda siempre hasta completar el largo.
Detalle los numeros de cuenta comenzando
con0,105.

110

BANDES

XXXYYYYYY

La identificacion de cuenta tiene 9 caracteres
de largo. Detalle (XXX) 3 digitos corresponden a
la sucursal (YYYYYY) 6 digitos corresponden a la

cuenta

113

ITAU

XXXXXXX

La identificacion de cuenta tiene 7 caracteres
de largo rellenando con ceros a la izquierda
siempre hasta completar el largo. Detalle
(XXXXXXXX) 7 digitos

128

SCOTIABANK

Ccccceeean

La identificacidn de cuenta tiene 10 caracteres
de largo rellenando con ceros a la izquierda
hasta completar el largo. Detalle (CCCCCCCC) 8
digitos que corresponden al nimero de cliente.
() 2 digitos que corresponden a la
identificacion de la cuenta.

246

NACION

XXXXXXXXXXXX

La identificacion de la cuenta tiene un maximo
de 12 caracteres.

153

BBVA

XXXXXXXXX

La identificacién de la cuenta tiene un maximo
de 9 caracteres. No se rellena con ceros a la
izquierda, no debe tener espacios ni otros
caracteres no numéricos.

157

HSBC

XXXXXXXXXX

La identificacion de la cuenta tiene un maximo
de 10 caracteres. Se rellena con ceros a la
izquierda hasta completar el largo.

BANCA DIGITAL EMPRESAS




& Santander SUELDOS NOMINA

INSTRUCTIVO DE PAGO DE SUELDOS NOMINA

BANCO FORMATO DE DESCRIPCION

RECEPTOR CUENTA

162 La identificacién de cuenta esta formada por

dos secciones. La primera tiene 7 caracteres de
largo rellenando con ceros a la izquierda y la
HERITAGE XXXXXXXYY segunda corresponde a la subcuenta y tiene 2
caracteres de largo. Detalle (XXXXXXX) 7 digitos
corresponden a la cuenta (YY) 2 digitos
corresponden a la subcuenta

Largo fijo de 9 caracteres.

731 SODEXO XXXXXXXXX El campo Sucursal debera completarse con
ceros.

Para vuestra mejor comprension, tomaremos como ejemplo una cuenta en el BROU.

Supongamos que Ud. debe realizar un pago a la cuenta 4571 de la Agencia 062 radicada en el
BROU.

BROU nos ha informado que el largo de la cuenta debe ser de 10 digitos, en donde los primeros
3 corresponden al numero de agencia y los 7 restantes corresponden a la cuenta, esta debe estar
alineada a la derecha con ceros a la izquierda hasta completar el largo exigido.

Aplicando lo indicado en el pdrrafo anterior en el espacio reservado al numero de cuenta,
deberiamos digitar “0620004571”, cumpliendo asi con e largo exigido por el BROU.

Recuerde que, siempre que Ud. lo requiera nos podra contactar por mail a
bancadigitalempresas@santander.com.uy, o por teléfono al 1323300 o desde el exterior al
+598 21323300 de lunes a viernes entre las 9y las 18 horas.

Saludos cordiales,
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